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PROJEKTASSISTENZ (M/W) IN TEILZEIT / VOLLZEIT 
IN KÖLN  

 
 

 
 

Machen Sie Karriere als Projektassistenz bei CMC Die Dienstleister am Standort Köln! CMC Die Dienstleister erbringen 

seit 2007 innovative und personalintensive Dienstleistungen für Kunden aus dem Lebensmitteleinzelhandel, für 

Drogerien und Baumärkte. Zu unserem Kerngeschäft gehören abwechslungsreiche Aufgaben wie Regalservice, 

Umbauten, Inventuren und Merchandising. In dieser stetig wachsenden Branche zählen wir zu den wenigen 

Dienstleistern mit flächendeckender Präsenz in Deutschland. 

 

 

IHRE AUFGABEN 

 Projektkoordination und -überwachung 

 Erstellung und Pflege von Reportings 

 Vorbereitung von erforderlichen Dokumenten, Schulungsunterlagen 

 Planung der Subunternehmen 

 Ständiger Austausch mit den tätigen Subunternehmern 

 Rechnungsprüfung 

 Kundenkontakt 

 

 

IHR PROFIL 

 Kaufmännische Ausbildung oder Studium 

 Erste Erfahrungen in der Kundenbetreuung und im Projektmanagement 

 Kenntnisse der gängigen Programme wie Excel, Word und Power Point 

 Hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit 

 Durchsetzungsvermögen 

 

 

DAS ERWARTET SIE BEI UNS 

 Ein angenehmes Arbeitsklima  

 Eine regelmäßige Beschäftigung  

 Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet  

 Ein moderner Arbeitsplatz im Kölner Rheinauhafen  

 Die Chance, sich in einem schnell wachsenden Unternehmen zu entwickeln  

 

 

Senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an Ihren Ansprechpartner. Wir freuen uns darauf Sie 

kennenzulernen! Gerne klären wir erste Fragen vorab am Telefon.  

 

 

 

 

 

 

 


